
Manual Hemsida Bjärred IBK 

Logga in 

Logga in genom att gå till www.bibk.nu eller www.bibk.se och tryck på logga in i högra övre hörnet. 

Du använder samma inloggningsuppgifter som för Sportadmin, vårt medlemsregister. Utan att logga 

in kan man inte ändra på hemsidan. Menyerna för att ändra syns då man är inloggad, annars syns de 

inte. 

Efter att ha loggat in använder man toppmenyn för att komma till ”sitt” lag, tex P08. Man kan bara 

uppdatera för det lag man är registrerad på i Sportadmin. 

När man loggat in via hemsidan kommer det två ikoner i högra hörnet, den runda tar dig till 

Sportadmin medlemsregister, den högra till generella inställningar. För att uppdatera hemsidan, 

använd som sagt toppmenyn (senior, pojkar, flickor)och välj rätt lag. 

Sportadmins medlemsregister och hemsidan är sammankopplade och mycket av informationen på 

hemsidan hämtas direkt från medlemsregistret. För frågor om hur man arbetar med 

medlemsregistret kontakta kansliet. 

Lagsidor. 

Alla lag har en lagsida. Denna sida sköts av respektive lag. Strukturen är samma för alla lag. Vill någon 

ändra i strukturen så hör av er till Webmaster så ser vi vad som går att göra. Har ni input på nya 

funktioner eller idéer runt hemsidan så hör av er.  Nedan beskrivs sidorna varje lag förfogar över. 

 

Hem 

Den första sidan som syns när besökare klickar på respektive lag i lagmenyn. Här lägger laget upp 

nyheter, etc, som kan vara intressant för fler. 

Lägg till nyheter. 

Gå till hemsidan. Klicka på lägga till nyhet.   

 

http://www.bibk.nu/
http://www.bibk.se/


 

 

Följande meny kommer upp, det är samma meny för alla sidor. 

 

 

Visa från till: Om nyheten bara skall visas en visas tid, annars lämna blank 

Text: För att skiva in text, standardvalet. 

Bild, för att lägga in en större centrerad bild. Vänster, höger, för att lägga in en mindre bild, till 

vänster eller höger sida av texten. 

Fotoalbum: För att lägga in flera bilder, hemsidan skapar automatiskt ett fotoalbum. Tänk på 

bildstorleken, en lämplig bildstorlek för bilder är 1280 bredd, så tar det inte för lång tid att ladda 

upp/ner för besökare.  Om ni behöver verktyg för att ändra storlek på bilder finns det bra hjälp på 

nätet, sök på ”Free image resizer” och ladda ner. 

Youtube, för att lägga upp filmklipp, tänk igen på storleken 

HTML, om ni vill lägga in nyheter som HTML kod. 

Rubrik, textruta, fet kursiv stil etc, samma som hos Windows. Man kan INTE ändra typsnitt eller 

storlek på typsnitten. 

Infoga: Om man vill infoga en länk, dokument, tabell etc gör man det här. Man ställer markören där 

man vill infoga, trycker infoga, ställer in vad man vill infoga i menyn, markerar i textrutan igen tex 

texten som skall bli en länk och trycker infoga i menyn. Lite omständigt men det fungerar. 



 

 

Nyheter 

Här hamnar nyheter, ett komplement till ”hem”sidan. Fungerar som ett ”lager” för äldre nyheter. 

Sköts på samma sätt som ”Hem” sidan. 

 

Kalender 

Alla aktiviteter som läggs in i Sportadmin hamnar här, träningar, seriematcher kommer i kalendern 

automatiskt. Träningsmatcher och turneringar läggs in av laget i Sportadmin och hamnar också här 

automatiskt. Prenumeration-funktion finns för hela eller delar av kalendern. Tryck på prenumerera så 

kommer instruktion för Google, Android, IPhone eller Outlook. Inget på denna sidan hanteras från 

Hemsidan. 

 

Truppen 

Alla spelare som är kopplade i Sportadmin till truppen kommer automatiskt upp här. Stämmer inte 

truppen skicka ett mail till kansliet så uppdateras detta i Sportadmin.  Laget lägger själva in lagbild 

samt nummer och bild på alla spelare. I början av säsongen fotograferas alla spelare och lag av 

klubben. 

Bilden på enskilda spelare kopplas i Sportadmin. Gå in i medlemsregister, välj lag, tryck på spelarens 

namn. I profilen som kommer upp finns ruta för foto. Finns inget foto tryck på rutan och ladda upp 

ett spelarfoto. Uppladdningen kan strula ibland, försök då igen så fungerar det till slut. Spelarfoto tas 

rakt framifrån, i matchtröja med neutral bakgrund. Lämplig bildstorlek är ca 400 bred x600 hög.  

Nummer per spelare läggs in på hemsidan. Gå in på sidan ”truppen” välj ’redigera personer’. Välj 

spelare och en liten meny kommer upp, lägg in lämplig information, typ nummer, ålder, moderklubb, 

position etc. 

 Lagbilden läggs upp på hemsidan. Gå in på sidan ”truppen” välj ’ladda upp foto’. Lagbild skall helst 

vara taget rakt framifrån i matchkläder, lämplig storlek upp till 2000 pixlar bred.  

 

Bildgalleri 

Här kan lagen lägga upp bilder. Man kan lägga upp enstaka bilder eller ett galleri av flera. Man kan 

lägga upp bilder från datorn eller direkt från mobilen via Sportadmin. Uppladdning av bilder fungerar 

på samma sätt som beskrivits under *Hemsidan’ ovan. Tänk igen på storleken på bilderna, för stora 

bilder tar dels tid att ladda upp men gör även att hemsidan laddas långsammare för våra besökare. 

Dagens systemkameror tar alldeles för stora bilder för att se på skärm, att ladda upp en stor bild gör 

den inte bättre, bara långsammare. Om ni laddar upp direkt efter matchen via mobilen är det OK, 

men om ni fotat med en bra systemkamera, förminska då bilderna innan ni lägger upp dem, en 

lämplig storlek är 1280 bredd för liggande bild. Själva uppladdningen fungerar på samma sätt om 

man laddar upp via dator eller via mobilen. Via mobilen går man in på www.sportadmin.se och logga 

in, väljer sitt lag, bildgalleri och sen är det bara att ladda upp bilderna, eller skriva en kort nyhet. 

 

Dokument 

Lagets dokument, listor, info etc. Enkelt att ladda upp. Tryck på ladda upp, man kan även skapa 

http://www.sportadmin.se/


mappar för olika slags dokument. 

 

 

Kontakt 

Email och telnr till ledare. Om det inte stämmer redigerar lagen så infon är korrekt. Välj ’redigera 

stycke’ för att ändra redan inlagt info. Välj ’Lägg till stycke’ för att lägga till stycke. 

 

Matcher 

Här hamnar tabeller från serien, automatiskt från förbundet (IBIS).  Här ser man även resultat när det 

är inlagt i Sportadmin. Allt sker med automatik. Inmatning i Sportadmin sker av kanslist eller direkt av 

laget, enligt tidigare rutiner. Här kan man även lägga in referat från de olika matcherna. 

 

Statistik 

Här kan laget lägga till statisk på spelare, mål, assist mm. För lag som spelar seriespel hamnar 

skytteliga mm här. Klubben kopplar detta via IBIS. 

Allmänt 

För att flytta delar/stycken på hemsidorna använd de små blå pilarna upp eller ner, på detta sätt kan 

man flytta en nyhet så att den syns över eller under en annan. 

När man ändrat i en meny, avsluta alltid med att trycka SPARA. 

Övriga sidor på www.bibk.nu sköts av webmaster, har ni input,, information som skall läggas in, 

frågor eller felaktigheter vänligen skicka ett mail till innebandy@familjenhogberg.se 

 

Lycka till med hemsidan 

 

//Rickard Högberg - webmaster 

 

 

 

 

 

http://www.bibk.nu/
mailto:innebandy@familjenhogberg.se

