Manual Hemsida Bjarred IBK
Loggain

Logga in genom att ga till www.bibk.nu eller www.bibk.se och tryck pa logga in i hdgra 6vre hornet.

Du anvander samma inloggningsuppgifter som for Sportadmin, vart medlemsregister. Utan att logga
in kan man inte dndra pa hemsidan. Menyerna for att andra syns da man ar inloggad, annars syns de
inte.

Efter att ha loggat in anvander man toppmenyn for att komma till “sitt” lag, tex PO8. Man kan bara
uppdatera for det lag man ar registrerad pa i Sportadmin.

N&r man loggat in via hemsidan kommer det tva ikoner i hdgra hornet, den runda tar dig till
Sportadmin medlemsregister, den hogra till generella installningar. For att uppdatera hemsidan,
anvand som sagt toppmenyn (senior, pojkar, flickor)och valj ratt lag.

Sportadmins medlemsregister och hemsidan ar ssmmankopplade och mycket av informationen pa
hemsidan hamtas direkt fran medlemsregistret. For fragor om hur man arbetar med
medlemsregistret kontakta kansliet.

Lagsidor.

Alla lag har en lagsida. Denna sida skots av respektive lag. Strukturen d&r samma for alla lag. Vill nagon
andra i strukturen sa hor av er till Webmaster sa ser vi vad som gar att géra. Har ni input pa nya
funktioner eller idéer runt hemsidan sa hor av er. Nedan beskrivs sidorna varje lag forfogar over.

Hem
Den forsta sidan som syns nar besokare klickar pa respektive lag i lagmenyn. Har lagger laget upp
nyheter, etc, som kan vara intressant for fler.

Lagg till nyheter.

Ga till hemsidan. Klicka pa lagga till nyhet.
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Foljande meny kommer upp, det ar samma meny for alla sidor.
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Visa fran till: Om nyheten bara skall visas en visas tid, annars lamna blank
Text: For att skiva in text, standardvalet.

Bild, for att lagga in en storre centrerad bild. Vanster, hoger, for att lagga in en mindre bild, till
vanster eller hoger sida av texten.

Fotoalbum: For att ldgga in flera bilder, hemsidan skapar automatiskt ett fotoalbum. Tank pa
bildstorleken, en [amplig bildstorlek for bilder &r 1280 bredd, sa tar det inte for lang tid att ladda
upp/ner fér besdékare. Om ni behéver verktyg for att dndra storlek pa bilder finns det bra hjalp pa
natet, sok pa "Free image resizer” och ladda ner.

Youtube, for att lagga upp filmklipp, tank igen pa storleken
HTML, om ni vill lagga in nyheter som HTML kod.

Rubrik, textruta, fet kursiv stil etc, samma som hos Windows. Man kan INTE dndra typsnitt eller
storlek pa typsnitten.

Infoga: Om man vill infoga en lank, dokument, tabell etc gér man det har. Man staller markéren dar
man vill infoga, trycker infoga, staller in vad man vill infoga i menyn, markerar i textrutan igen tex
texten som skall bli en lank och trycker infoga i menyn. Lite omstandigt men det fungerar.



Nyheter
Har hamnar nyheter, ett komplement till “hem”sidan. Fungerar som ett “lager” for dldre nyheter.
Skots pa samma satt som "Hem” sidan.

Kalender

Alla aktiviteter som laggs in i Sportadmin hamnar har, traningar, seriematcher kommer i kalendern
automatiskt. Traningsmatcher och turneringar laggs in av laget i Sportadmin och hamnar ocksa har
automatiskt. Prenumeration-funktion finns for hela eller delar av kalendern. Tryck pa prenumerera sa
kommer instruktion for Google, Android, IPhone eller Outlook. Inget pa denna sidan hanteras fran
Hemsidan.

Truppen

Alla spelare som ar kopplade i Sportadmin till truppen kommer automatiskt upp har. Stimmer inte
truppen skicka ett mail till kansliet sa uppdateras detta i Sportadmin. Laget lagger sjalva in lagbild
samt nummer och bild pa alla spelare. | bérjan av sdsongen fotograferas alla spelare och lag av
klubben.

Bilden pa enskilda spelare kopplas i Sportadmin. Ga in i medlemsregister, valj lag, tryck pa spelarens
namn. | profilen som kommer upp finns ruta for foto. Finns inget foto tryck pa rutan och ladda upp
ett spelarfoto. Uppladdningen kan strula ibland, forsok da igen sa fungerar det till slut. Spelarfoto tas
rakt framifran, i matchtréja med neutral bakgrund. Lamplig bildstorlek ar ca 400 bred x600 hog.

Nummer per spelare laggs in pa hemsidan. Ga in pa sidan “truppen” vilj ‘redigera personer’. Valj
spelare och en liten meny kommer upp, lagg in lamplig information, typ nummer, alder, moderklubb,
position etc.

Lagbilden laggs upp pa hemsidan. Ga in pa sidan “truppen” vélj ‘ladda upp foto’. Lagbild skall helst
vara taget rakt framifran i matchklader, lamplig storlek upp till 2000 pixlar bred.

Bildgalleri

Har kan lagen lagga upp bilder. Man kan ldgga upp enstaka bilder eller ett galleri av flera. Man kan
lagga upp bilder fran datorn eller direkt fran mobilen via Sportadmin. Uppladdning av bilder fungerar
pa samma satt som beskrivits under *Hemsidan’ ovan. Tank igen pa storleken pa bilderna, for stora
bilder tar dels tid att ladda upp men goér dven att hemsidan laddas langsammare for vara besokare.
Dagens systemkameror tar alldeles for stora bilder for att se pa skarm, att ladda upp en stor bild gér
den inte battre, bara langsammare. Om ni laddar upp direkt efter matchen via mobilen ar det OK,
men om ni fotat med en bra systemkamera, férminska da bilderna innan ni lagger upp dem, en
lamplig storlek ar 1280 bredd for liggande bild. Sjalva uppladdningen fungerar pa samma satt om
man laddar upp via dator eller via mobilen. Via mobilen gar man in pa www.sportadmin.se och logga

in, valjer sitt lag, bildgalleri och sen ar det bara att ladda upp bilderna, eller skriva en kort nyhet.

Dokument
Lagets dokument, listor, info etc. Enkelt att ladda upp. Tryck pa ladda upp, man kan dven skapa


http://www.sportadmin.se/

mappar for olika slags dokument.

Kontakt
Email och telnr till ledare. Om det inte stammer redigerar lagen sa infon ar korrekt. Valj ‘redigera
stycke’ for att andra redan inlagt info. Valj ‘Lagg till stycke’ for att lagga till stycke.

Matcher

Har hamnar tabeller fran serien, automatiskt fran férbundet (IBIS). Har ser man dven resultat nar det
ar inlagt i Sportadmin. Allt sker med automatik. Inmatning i Sportadmin sker av kanslist eller direkt av
laget, enligt tidigare rutiner. Har kan man dven lagga in referat fran de olika matcherna.

Statistik
Har kan laget lagga till statisk pa spelare, mal, assist mm. For lag som spelar seriespel hamnar
skytteliga mm har. Klubben kopplar detta via IBIS.

Allmént

For att flytta delar/stycken pa hemsidorna anvand de sma bla pilarna upp eller ner, pa detta satt kan
man flytta en nyhet sa att den syns 6éver eller under en annan.

Nar man andrat i en meny, avsluta alltid med att trycka SPARA.

Ovriga sidor pd www.bibk.nu skéts av webmaster, har ni input,, information som skall laggas in,
fragor eller felaktigheter vanligen skicka ett mail till innebandy@familjenhogberg.se

Lycka till med hemsidan

//Rickard Hogberg - webmaster
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